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Olsztynskie Planetarium i Obserwatorium Astronomiczne
Poszukuje osoby na stanowisko

Kierownika Dziatu Astronomicznego i Popularyzacji Nauki

Poszukujemy osoby, ktdra z pasjq i zaangazowaniem poprowadzi Dziat Astronomiczny
i Popularyzacji Nauki Olsztyriskiego Planetarium i Obserwatorium Astronomicznego.

= Umowa na czas okreslony z perspektywg umowy statej

= Wymiar czasu pracy : 1 etat

= praca od zaraz

= wynagrodzenie zasadnicze: 6 000 zt.-7 000 zt. brutto/ miesiac
= plus dodatki regulaminowe

Zakres obowigzkéw w ramach stanowiska:

e Ksztattowanie oferty edukacyjnej OPiOA poprzez opracowanie scenariuszy i programow
projekcji astronomicznych, wystaw statych i czasowych, cykli wydarzen popularyzujgcych
nauke, wydarzen okolicznosciowych, edukacyjnych zaje¢ i warsztatdw i ich wdrazanie.

e Koordynowanie organizacji i realizacji wydarzen okolicznosciowych.

e Tworzenie i realizacja strategii rozwoju polityki edukacyjnej OPiOA.

e Opracowanie planéw merytorycznych dotyczacych dziatalnosci edukacyjnej OPiOA i nadzor
nad realizacja.

e Tworzenie i uzgadnianie planow budzetow.

e Inspirowanie zespotu i wdrazanie rozwigzan usprawniajgcych prace Dziatu.

e Rozwijanie wspétpracy z innymi dziatami OPiOA i partnerami zewnetrznymi.

e Merytoryczna weryfikacja realizowanych zadan i projektow.

e Nawigzywanie i rozwijanie wspétpracy z innymi podmiotami (w tym zewnetrznymi),
wspotpraca z instytucjami, autorami, naukowcami, mediami — w zakresie realizacji programu
edukacyjnego.

e Przygotowywanie i redagowanie tresci popularyzatorskich i dotyczacych dziatan
edukacyjnych wraz z ilustracjami — m.in. na strone internetowg, do newslettera i mediow
spotecznos$ciowych.

e  Wsparcie w obstudze mediéw spotecznosciowych.

e Dbanie o dostepnos¢ oferty edukacyjnej dla réinych grup odbiorcéw, w tym oséb z
indywidualnymi potrzebami.

o Sledzenie aktualnych trendéw $wiatowych oraz kierunkowych w dziataniach edukacyjnych i w
sektorze kultury oraz wdrazanie /adaptowanie ich w dziatania edukacyjne OPiOA.

e Dbanie o dobry wizerunek instytucji i powszechng identyfikacje, zgodng z jednolitg polityka
informacyjng i marketingowa.
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Zarzadzanie zespotem, w tym:

e prawidtowe planowanie i organizowanie pracy Dziatu Astronomicznego i Popularyzacji
Nauki, wyznaczanie zadan i celéw podlegtym pracownikom, planowanie i rozliczanie czasu
pracy.

e monitorowanie, kontrola, rozliczanie i dbato$¢ o witasciwg jakos$¢ realizowanych przez
podlegtych pracownikéw zadan, a w razie potrzeby wspieranie pracownikéw w wykonaniu
zadan.

e budowanie efektywnej wspodtpracy w zespole.

e sprawowanie nadzoru i kontroli nad przestrzeganiem przez podlegtych pracownikéw
porzadku i dyscypliny pracy, zasad wspotzycia spotecznego, wewnetrznych i zewnetrznych
aktéw normatywnych oraz zasad i przepisdw bhp oraz przepiséw przeciwpozarowych;

e motywowanie podlegtych pracownikéw do rozwoju kompetenc;ji;

e rozwijanie wspotpracy miedzydziatowe] w instytucji;

e nadzor nad koordynacjg pracy innych osdéb wspdtpracujgcych z OPiOA w zakresie zadan
dziatu.

Nasze oczekiwania:

e Wyksztatcenie wyzsze.

e Doswiadczenie w zarzadzaniu zespotem, minimum trzy lata.

e Doswiadczenie w zarzadzaniu projektami, szczegdlnie projektami edukacyjnymi.

e Znajomosc¢ trenddw w obszarze edukacji pozaformalnej i/lub spedzania czasu wolnego.

e Znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu zaawansowanym.

e Doswiadczenie w zarzadzaniu zmiana.

e Umiejetnos¢ pracy w zespole.

e Umiejetnos¢ organizacji i planowania pracy.

e Zaangazowanie, otwartos¢, zyczliwosé i kolezenskosc.

e Doswiadczenie w realizacji projektéw, mile widziane doswiadczenie w realizacji projektéw
edukacyjnych i kulturalnych.

Oferujemy:

e Stabilne zatrudnienie w renomowanej samorzgdowe;j instytucji kultury w ramach umowy o
prace.

e Elastyczne godziny pracy w tygodniu i w weekendy zgodnie z grafikiem planowanym z
wyprzedzeniem (rdwnowazny czas pracy).

e Prace w dynamicznym, rozwijajgcym sie zespole.

e Mozliwos$é rozwoju zawodowego.

e Mozliwos$¢ udziatu w tworzeniu ciekawych wydarzen edukacyjnych i kulturalnych.

e Udziat w szkoleniach i konferencjach.

9 al. Marszatka J. Pitsudskiego 38, 10-450 Olsztyn
& www.planetarium.olsztyn.pl, opioa@planetarium.olsztyn.pl

& +48 89 65004 20



OLSZTYNSKIE
PLANETARIUM | OBSERWATORIUM
ASTRONOMICZNE

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

1.Cv.

2. Oswiadczenie o tresci: " Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzqgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)".

3. Oswiadczenie o niekaralnosci.

Inne informacje:

1. Oferty, ktdre nie spetnig wymogdéw formalnych, niekompletne oraz ztozone po terminie nie beda
rozpatrywane.

2. Ztozone dokumenty nie beda zwracane.

3. Zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie lub mailowo o terminie i miejscu
rozmowy kwalifikacyjne;j.

4. Informujemy, ze odpowiemy tylko na wybrane oferty oraz zastrzegamy sobie prawo zakonczenia
rekrutacji przed podanym ponizej terminem.

5. Rekrutujemy zgodnie z wymogami Ustawy o ochronie matoletnich.

5. Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w OPiOA, AL. Marsz. J. Pitsudskiego 38, pok. nr. 3. w
zamknietej kopercie z imieniem, nazwiskiem oraz dopiskiem "Kierownik Dziatu Astronomicznego i
Popularyzacji Nauki", lub w wersji elektronicznej na adres: rekrutacja@planetarium.olsztyn.pl

6. Termin sktadania dokumentéw uptywa z dniem : 31.05.2025r.

Zastepca Dyrektora

Agnieszka Zbanyszek
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